Приложение №1
к Постановлению Администрации муниципального образования «Сосново - Озерское»

         от 10 февраля 2012 г. № 9-2
Административный регламент
предоставления Администрацией муниципального образования сельского поселения «Сосново - Озерское» муниципальной услуги
«Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях»
1. Общие положения
1.1. Административный регламент предоставления Администрацией муниципального образования сельского поселения «Сосново - Озерское» муниципальной услуги "Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях" (далее - Административный регламент, муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества и доступности по предоставлению муниципальной услуги, и определяет административные процедуры и действия, а также сроки и порядок принятия на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма на территории поселения, ведению учета, снятия с учета при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Муниципальная услуга предоставляется малоимущим гражданам, а также иным категориям граждан, имеющим право на получение жилого помещения по договорам социального найма (далее - заявители) в соответствии с федеральным и республиканским законодательством.
1.3. При предоставлении муниципальной услуги Администрация муниципального образования сельского поселения «Сосново - Озерское» (далее - Администрация) взаимодействует:

- с Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Бурятия;

- АУ «Ростехинвентаризация - Республиканское БТИ»;

1.4. Информация о месте нахождения и графике работы Администрации:

671430, Еравнинский район, с. Сосново -Озерское,  ул. Первомайская 129. 
График работы органа предоставления:

понедельник, вторник,  четверг пятница с 8.30 до 17.00, с 12.30 до 14.00 

1.5. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляется специалистами Администрации, при личном обращении, а также с использованием телефонной связи.

Информация предоставляются по следующим вопросам:

- перечню документов, необходимых для принятия на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий, комплектности представленных документов;

- источнику получения документов, необходимых для принятия на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий;

- месту приема документов для постановки на учет нуждающихся в жилых помещениях;

- о ходе исполнения муниципальных услуг;

- времени приема документов и выдачи извещения;

- порядку обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги размещена на информационных стендах в здании администрации и в сети Интернет на официальном сайте Администрации муниципального образования «Еравнинский район» www.yaruuna.ru.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги - "Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях".

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу - Администрация .
2.2.1. Обеспечение предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами Администрации (далее - специалисты).

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- принятие решения о постановке гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении;

- принятие решения об отказе в постановке гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 рабочих дней со дня представления заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. В течение трех рабочих дней со дня принятия решения по муниципальной услуге заявителю выдается или направляется извещение.

2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Жилищным кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом № 131-ФЗ от 06.10.2003 «Об общих принципах организации местного самоуправления;
- Федеральным Законом Российской Федерации № 59-ФЗ от 21.04.2006 «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
- Законом Республики Бурятия № 1440-III от 29.12.2005 «Об установлении порядка признания малоимущими граждан, нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилищного фонда, предоставляемых по договорам социального найма;
- Законом Республики Бурятия № 1732-III от 27.06.2006 «О порядке ведения учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»;
- Решением Совета депутатов муниципального образования сельского поселения «Сосново-ОЗерское» «Об утверждении учетной нормы и нормы предоставления площади жилого помещения по договору социального найма;

-Регламентом Администрации.
2.6. Перечень документов необходимых для предоставления муниципальной услуги по постановке граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях.
Для принятия на учет в качестве нуждающихся в жилом помещении на условиях социального найма, гражданин подает заявление в Администрацию. Заявление подписывается всеми проживающими совместно с заявителем совершеннолетними членами семьи (в том числе временно отсутствующими, за которыми сохраняется право на жилое помещение).  Принятие на указанный учет недееспособных граждан осуществляется на основании заявлений о принятии на учет, поданных их законными представителями.
2.6.1. К заявлению (приложение 1) граждан о принятии на учет нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма в муниципальном жилищном фонде по категории малоимущих, прилагаются:

1. копия паспорта или иного документа, удостоверяющего личность каждого члена семьи заявителя (все заполненные страницы);

2. справка с места жительства по форме № 2 установленной Законом РБ № 1732-III от 27.06.2006;

3. документы о составе семьи гражданина-заявителя (свидетельства о рождении, о заключении брака, решение об усыновлении (удочерении), судебные решения и др.);

4. страховой номер индивидуального лицевого счета в системе обязательного пенсионного страхования на каждого члена семьи;

5. документы, подтверждающие право пользования жилым помещением, занимаемым заявителем и членами его семьи (договор, ордер, свидетельство о регистрации права и т.п.);

6. справка органов государственной регистрации о наличии или отсутствии в собственности недвижимого имущества (жилые дома, квартиры, дачи, гаражи и помещения, сооружения и иные строения), предоставляемая на каждого члена семьи заявителя:

- Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Бурятия;

- АУ «Ростехинвентаризация-Республиканское БТИ»;

7. документы, подтверждающие размер заработной платы, стипендии за двенадцать календарным месяцам, следующим подряд и непосредственно предшествующим месяцу подачи заявления;

8. документы, подтверждающие суммы уплачиваемых (получаемых) алиментов;

9. документы о суммах начисленных пенсий, доплат к ним и пособий;

10. документ из органа социальной защиты населения о размере получаемых компенсационных (кроме компенсационных выплат неработающим трудоспособным лицам, осуществляющим уход за нетрудоспособными гражданами) и социальных выплат на каждого члена семьи заявителя;

11. документ о выплатах, производимых органом службы занятости по месту жительства гражданина на каждого члена семьи;

12. копии налоговых деклараций о доходах, в том числе о доходах налогоплательщиков, применяющих специальные режимы налогообложения, заверенные налоговыми органами, или другие документы, подтверждающие доходы за расчетный период (для индивидуальных предпринимателей);

13. акт сверки расчетов налогоплательщика по платежам в бюджет (для индивидуальных предпринимателей);

14. свидетельство(а) о государственной регистрации прав на недвижимое имущество (при наличии в собственности гражданина или членов его семьи имущества (жилые дома, квартиры, дачи, гаражи и помещения, сооружения и иные строения, земельные участки, земельные доли (паи), предоставленные гражданам для ведения личного подсобного хозяйства); 

15. документы, подтверждающие стоимость недвижимого имущества, или справка о стоимости недвижимого имущества из органа, осуществляющего техническую инвентаризацию объектов капитального строительства, по месту нахождения такого имущества;

16. документы о кадастровой стоимости или нормативной цене земли;

17. справка(и) ГИБДД о наличии (отсутствии) в собственности транспортных средств, на каждого члена семьи заявителя; 

18. свидетельство(а) о государственной регистрации транспортного(ых) средств (при наличии в собственности гражданина и (или) членов его семьи транспортных средств);

19. паспорт(а) транспортного(ых) средств (при наличии в собственности гражданина и (или) членов его семьи транспортных средств);

20. документы, подтверждающие стоимость транспортного средства (при наличии в собственности гражданина и (или) членов его семьи транспортных средств).

Дополнительно гражданином представляются при наличии к тому оснований:

- документы, подтверждающие право на дополнительную жилую площадь или право на внеочередное получение жилого помещения;

- документы, подтверждающие признание в установленном порядке жилого помещения непригодным для проживания и не подлежащим ремонту и реконструкции.

Все документы предоставляются на каждого члена семьи в копиях с одновременным предъявлением оригиналов. Копии документа после проверки её соответствия оригиналу заверяется лицом, принимающим документы. 
2.6.2. К заявлению (приложение 2) граждан о принятии на учет нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма в государственном жилищном фонде Республики Бурятия по следующим категориям:
1) граждане, имеющие право на улучшение жилищных условий в соответствии с Федеральными законами «О ветеранах», «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации», в т.ч.: 

а) инвалиды Великой Отечественной войны;

б) участники Великой Отечественной войны;

в) военнослужащие, проходившие военную службу в воинских частях, учреждениях, военно-учебных заведениях, не входивших в состав действующей армии, в период с 22.06.1941 по 03.09.1945 не менее шести месяцев, награжденные орденами или медалями СССР за службу в указанный период, в случае выселения из занимаемых ими служебных помещений;

г) лица, награжденные знаком «Жителю блокадного Ленинграда»;

д) лица, работавшие в период Великой Отечественной войны на объектах противовоздушной обороны, местной противовоздушной обороны, строительстве оборонительных сооружений, военно-морских баз, аэродромов и других военных объектов в пределах тыловых границ действующих фронтов, операционных зон действующих флотов, на прифронтовых участках железных и автомобильных дорог, признанные инвалидами, в случае выселения из занимаемых ими служебных помещений;

е) члены семей погибших (умерших) инвалидов Великой Отечественной войны, участников Великой Отечественной войны; 

2) Герои Советского Союза;

3) Герои Социалистического Труда;

4) Герои Российской Федерации;

5) дети-сироты, дети, оставшиеся без попечения родителей, а также лица из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, не имеющие закрепленного жилого помещения, по окончании их пребывания в образовательных и иных учреждениях, в т.ч. в учреждениях социального обслуживания, в приемных семьях, детских домах семейного типа, при прекращении опеки (попечительства), а также по окончании службы в рядах Вооруженных Сил Российской Федерации или по возвращении из учреждении, исполняющих наказание в виде лишения свободы;

6) граждане, страдающие тяжелой формой хронических заболеваний, при которой совместное проживание с ними в одной квартире невозможно, согласно Перечню, установленному Правительством Российской Федерации, и не имеющего иного жилого помещения, занимаемого по договору социального найма или принадлежащего им на праве собственности;

7) члены семей погибших при исполнении служебных обязанностей лиц рядового и начальственного состава, лиц, не имеющих специальных и воинских званий противопожарной службы Республики Бурятия;

8) граждане, жилые помещения которых независимо от формы собственности признаны в установленном порядке непригодными для проживания; 

9) семьи, среднедушевой доход которых ниже прожиточного минимума, установленного в Республике Бурятия, имеющие пять и более несовершеннолетних детей.

Прилагаются:

1. паспорт или иной документ, удостоверяющий личность каждого члена семьи заявителя (все заполненные страницы);

2. справка с места жительства по форме № 2 установленной Законом РБ № 1732-III от 27.06.2006;

3. документы о составе семьи гражданина-заявителя (свидетельства о рождении, о заключении брака, решение об усыновлении (удочерении), судебные решения и др.);

4. страховой номер индивидуального лицевого счета в системе обязательного пенсионного страхования на каждого члена семьи;

5. документы, подтверждающие право пользования жилым помещением, занимаемым заявителем и членами его семьи (договор, ордер, свидетельство о регистрации права и т.д.);

6. справка органов государственной регистрации о наличии или отсутствии в собственности недвижимого имущества (жилые дома, квартиры, дачи, гаражи и помещения, сооружения и иные строения), предоставляемая на каждого члена семьи заявителя:

- Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Бурятия;

- АУ «Ростехинвентаризация-Республиканское БТИ»;


8. документы, подтверждающие факт отнесения к перечисленным выше категориям граждан (удостоверение, справка об инвалидности и т.д.).

Дополнительно гражданином представляются при наличии к тому оснований:

- документы, подтверждающие право на дополнительную жилую площадь или право на внеочередное получение жилого помещения;

- документы, подтверждающие признание в установленном порядке жилого помещения непригодным для проживания и не подлежащим ремонту и реконструкции.

Все документы предоставляются на каждого члена семьи заявителя в копиях с одновременным предоставлением оригиналов. Копия документа после проверки ее соответствия оригиналу заверяются лицом, принявшим документы.

2.7. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, законодательством не предусмотрены.

2.8. В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано в случае, если: 

- не представлены документы, предусмотренные п. 2.6 настоящего административного регламента;

- представлены документы, которые не подтверждают право соответствующих граждан состоять на учете  в качестве нуждающихся  в жилых помещениях;

- не истек предусмотренный ст. 53 Жилищного кодекса Российской Федерации срок, т.е. не прошло пяти лет с момента совершения действий, в результате которых граждане могут быть признаны нуждающимися в жилых помещениях (заявитель или члены семьи заявителя, совершили сделки по отчуждению жилого помещения, в котором он или они являлись собственниками или владели какой-либо долей или имели право пользования на основании договора социального найма).
Уведомление с указанием причин отказа направляется заявителю специалистом отдела по почте или выдается лично в течение 3 рабочих дней с момента принятия решения.
2.9. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 минут.

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.12. Требования к местам предоставления муниципальной услуги

2.12.1. Требования к размещению и оформлению помещения приема заявителей 

Для работы специалиста администрации помещение должно быть оснащено стульями, столами, персональным компьютером с возможностью доступа к информационным базам данных, печатающим устройствам.

2.12.2. Требования к размещению и оформлению визуальной, текстовой информации.

Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются (подчеркиваются).

2.12.3. Требования к оборудованию мест ожидания.

Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей, оборудованы мебелью (стол, стулья).

2.12.4. Требования к местам информирования заявителей, получения информации и заполнения необходимых документов.

Места информирования оборудуются информационным стендом, стульями и столом для возможности оформления документов.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

Информация о правилах предоставления услуги является открытой и предоставляется путем:

- размещения на официальном сайте администрации муниципального образования «Еравнинский район» www.yaruuna.ru.
- размещения на информационных стендах, расположенных в помещении администрации;

- проведения консультаций специалистами администрации.

Показателем доступности муниципальной услуги является возможность ее получения путем письменного или личного обращения.

Показателем качества муниципальной услуги является возможность предоставления муниципальной услуги в порядке, установленном действующим законодательством.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием заявления и документов от гражданина о принятии на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении специалистом администрации ;

- рассмотрение заявления с документами, принятие решения о принятии на учет или отказе в принятии на учет нуждающегося в жилом помещении, подготовка соответствующего извещения;

- уведомление заявителя о принятом решении специалистом администрации.

3.1.1. Прием заявления и документов от гражданина о принятии на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении.

Основанием для начала административной процедуры является подача гражданином или законным представителем недееспособных граждан заявления о принятии на учет в качестве нуждающихся в жилом помещении. Заявление должно подаваться лично заявителями по установленной форме (приложение 1 или 2 к административному регламенту). Заявление может быть заполнено от руки или машинописным способом и составляется в единственном экземпляре-подлиннике, подписывается заявителем и всеми проживающими совместно с ним совершеннолетними членами семьи. 

Гражданину, подавшему заявление о принятии на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, выдается расписка в получении документов с указанием их перечня и даты получения сотрудником.

 При приеме заявления и документов специалистом администрации:

- специалист заверяет копии принятых документов после проверки их соответствия оригиналу;

- заявление регистрируется в базе «Регистрация и учет граждан, нуждающихся в жилых помещениях» и формирует учетное дело, которому присваивается номер, соответствующий номеру базы;
- при необходимости специалист формирует и направляет запросы на каждого члена семьи в организации участвующие в предоставлении муниципальной услуги;

- приобщает документы и справки, полученные в организациях участвующих в предоставлении муниципальной услуги, к учетному делу гражданина.

3.1.2. Рассмотрение заявления с документами, принятие решения о принятии на учет или отказе в принятии на учет нуждающегося в жилом помещении, подготовка соответствующего извещения.

Решение о принятии на учет или отказе в принятии на учет оформляется распоряжением администрации. Специалист направляет проект распоряжения с приложением учетных дел на согласование Главе муниципального образования (далее- Глава) После устранения всех разногласий распоряжение подписывается Главой и регистрируется. Решение принимается не позднее чем через 30 рабочих дней со дня предоставления заявления и всех необходимых документов. 

Специалист не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия решения оформляет извещение о принятом решении. На извещении ставятся угловой штамп, в котором указывается номер учетного дела и исходящая дата, подпись Главы, а также печать делопроизводства администрации. 
3.1.3. Уведомление заявителя о принятом решении.
 При приеме заявления специалистом администрации, он направляет извещение по почте или приглашает граждан для вручения извещений, по согласованию с заявителем. Специалист формирует учетное дело для дальнейшего хранения в архиве администрации.

Специалист вносит информацию о гражданах принятых на учет нуждающихся в жилых помещениях, в списки граждан состоящих на учете нуждающихся в жилых помещениях по соответствующим категориям, списки ведутся в бумажном, по необходимости в электронном виде.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению услуги, принятием решений ответственными специалистами администрации по исполнению настоящего Административного регламента осуществляется Главой, либо по его поручению иными сотрудником администрации.

4.2. Проверки полноты и качества предоставления услуги включают в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка и сроков предоставления услуги, рассмотрение обращений заявителей в ходе предоставления услуги, содержащие жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц и муниципальных служащих.

4.3. Контроль за исполнением Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги осуществляется путем проведения:

- плановых проверок соблюдения и исполнения должностными лицами положений настоящего Административного регламента, иных документов, регламентирующих деятельность по предоставлению услуги;

- внеплановых проверок соблюдения и исполнения должностными лицами положений настоящего Административного регламента, осуществляемых по обращениям граждан, на основании иных документов и сведений, указывающих на нарушения настоящего Административного регламента.

4.4. Периодичность осуществления плановых проверок полноты и качества исполнения функции устанавливается Главой. Плановые и внеплановые проверки проводятся Главой, либо по его поручению иным сотрудником администрации. 
4.5. В ходе плановых и внеплановых проверок должностными лицами администрации проверяется:

- знание специалистами требований настоящего Административного регламента, нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению соответствующей услуги;

- соблюдение специалистами сроков и последовательности исполнения административных процедур;

- правильность и своевременность информирования граждан об изменении административных процедур, предусмотренных настоящим Административным регламентом;

- устранение нарушений и недостатков, выявленных в ходе предыдущих проверок.

4.6. Специалисты, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требований настоящего Административного регламента, несет персональную ответственность. 
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих
5.1. Заявитель имеет право на обжалование действий или бездействия специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в вышестоящие органы в досудебном и судебном порядке.

5.2. Заявитель имеет право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу. 

Жалоба заявителя должна содержать следующую информацию:

- фамилию, имя, отчество заявителя, его место жительства или место пребывания (место нахождения);

- наименование органа, должность, фамилию специалиста действие (бездействие) которого обжалует заявитель;

- суть нарушенных прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия);

- сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения его жалобы.

5.3. При обращении заявителя в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней с момента регистрации такого обращения, по результатам рассмотрения жалобы заявителю направляется письменный ответ
5.4. Заявитель вправе обжаловать решение, принятое в ходе предоставления муниципальной услуги, действия (бездействия) должностного лица в судебном порядке.

Приложение 1 
к Постановлению МО  «Сосново- Озерское» от 10.02.2012г. №9-2
Главе МО________________
от ___________________________
(ФИО полностью)

                                                                                                                     проживающего(ей) по адресу:

_____________________________
телефон______________________
паспорт ____________________________
(серия, номер, кем и когда выдан)

__________________________________________________________
Страховой номер ____________________
ИНН  _____________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу Вас принять меня на учет нуждающихся в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма в муниципальном жилищном фонде, как малоимущего гражданина, в связи с __________________________________________________________________________________________
(указать причину: отсутствие жилого помещения; обеспеченность площадью жилого помещения на одного члена семьи менее учетной нормы; проживание в помещении, не отвечающем установленным для жилых помещений требованиям; проживание в жилом помещении, занятом несколькими семьями, в одной из которых имеется гражданин, страдающий тяжелой формой заболевания, при которой совместное проживание невозможно)

Состав моей семьи  ____ человек:

1.заявитель______________________________________________________________________________________________________________________________________
(ФИО полностью, число, месяц, год рождения, с какого времени проживает)

            2. супруг(а)_______________________________________________________________

(ФИО полностью, число, месяц, год рождения, с какого времени  проживает)

3. ________________________________________________________________________

(родственные отношения, ФИО полностью, число, месяц, год рождения, с какого времени проживает)

За последние пять лет, я и члены моей семьи:

1. были зарегистрированы по месту жительства (пребывания) по следующим адресам:______________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

2. производили (не производили) отчуждение жилых помещений __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(если производили указать адрес, основание и дату произведения отчуждения)

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________Мы нижеподписавшиеся, даем согласие на обработку персональных данных.

К заявлению прилагаю документы:

1. _________________________________________________________________

2. _________________________________________________________________

3. _________________________________________________________________

4. _________________________________________________________________

Об изменении места жительства, состава семьи, семейного положения, а также в случае улучшения жилищных условий, когда норма общей площади жилого помещения на одного члена семьи станет равной норме предоставления жилых помещений по договору социального найма или превысит ее, или при возникновении других обстоятельств, при которых необходимость предоставления жилого помещения отпадает, обязуюсь проинформировать не позднее 30 дней со дня возникновения таких изменений. 

1) ___________________________________________________________     ______________  _____________;

                                           (Ф.И.О. совершеннолетнего члена семьи)                              (подпись)                   (дата)

2) ___________________________________________________________     ______________  _____________;

                     (Ф.И.О. совершеннолетнего члена семьи)                              (подпись)                   (дата)

Приложение 2
Главе МО________________

от ___________________________

(ФИО полностью)

                                                                                                                     проживающего(ей) по адресу:

_____________________________

телефон______________________

паспорт ____________________________

(серия, номер, кем и когда выдан)

__________________________________________________________

Страховой номер ____________________
ИНН  _____________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу Вас принять меня на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма в государственном жилищном фонде Республики Бурятия, по категории _____________________________________________________ в связи с ______________________________________________________________________________________
(указать причину: отсутствие жилого помещения; обеспеченность площадью жилого помещения на одного члена семьи менее учетной нормы; проживание в помещении, не отвечающем установленным для жилых помещений требованиям; проживание в жилом помещении, занятом несколькими семьями, в одной из которых имеется гражданин, страдающий тяжелой формой заболевания, при которой совместное проживание невозможно)

Состав моей семьи  ____ человек.

За последние пять лет, я и члены моей семьи:

1. были зарегистрированы по месту жительства (пребывания) по следующим адресам:______________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

2. производили (не производили) отчуждение жилых помещений _____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________

(если производили указать адрес, основание и дату произведения отчуждения)

_____________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________
Мы нижеподписавшиеся, даем согласие на обработку персональных данных.

К заявлению прилагаются следующие документы (согласно перечню):

1) _______________________________________________________________________;
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

2) _______________________________________________________________________;
3) _______________________________________________________________________;
4) _______________________________________________________________________;

5)__________________________________________________________________;

6)__________________________________________________________________;

7)__________________________________________________________________.
Об изменении места жительства, состава семьи, семейного положения, а также в случае улучшения жилищных условий, когда норма общей площади жилого помещения на одного члена семьи станет равной норме предоставления жилых помещений по договору социального найма или превысит ее, или при возникновении других обстоятельств, при которых необходимость предоставления жилого помещения отпадает, обязуюсь проинформировать не позднее 30 дней со дня возникновения таких изменений. 

1)___________________________________________________     _____________________;

                                           (Ф.И.О. совершеннолетнего члена семьи)                              (подпись)                   (дата)

2) ____________________________________________     ______________  _____________;

                                                (Ф.И.О. совершеннолетнего члена семьи)                              (подпись)                           (дата)

Блок – схема  последовательности действий по приему заявлений, документов, а также постановке граждан на учет в качестве

нуждающихся в жилых помещениях 
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Личное обращение гражданина,  прием документов специалистами администрации 
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